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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
SOCIALIZACIÓN CON GRADO NOVENO 

CIUDAD Y FECHA:  
Cali, 10 de noviembre de 2021 

HORA INICIO: 
10:00 Horas 

HORA FIN: 
14:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

IE República de Argentina 
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 
REGIONAL VALLE - CGTS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización del programa de formación TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

2. Motivación a los aprendices para inscribirse en el programa 

3. Asesorar sobre la inscripción en Sofía plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentar el programa de formación a los aprendices y acudientes para inscribirse 
en el programa. 

2. Inscribir a los aspirantes en Sofía Plus.  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 10 de la mañana nos encontramos reunidos con la docente técnica Nubia Hurtado, y los 
aprendices del grado 9° de la Institución Educativa para realizar la presentación del programa Técnico en 
Asistencia Administrativa, las ventajas que ofrece el SENA a través de este tipo de formación. 
 
Las bondades que tiene el programa de Articulación con la Media Técnica Doble Titulación, se explican 
que es un programa especial para los estudiantes que inician la media técnica y que es solo una 
oportunidad en la vida, la cual no requiere de ser bachiller para acceder a esta formación, que las personas 
que deseen estudiar una carrera técnica con el SENA deben superar unas pruebas escritas y entrevistas 
para poder acceder a un cupo.  
 
Se explica que todo estudiante que ingrese a agrado décimo en este colegio se le extiende esta 
oportunidad para que estudiar esta modalidad.  
 
Después de haber hecho esta introducción sobre las oportunidades, se procede a continuar con la 
presentación del programa en PowerPoint. 

 
1. Que es el SENA: se explica las responsabilidades del SENA como ente gubernamental. 
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2. ¿Qué es la articulación? 

Se explica que La articulación es un proceso que integra contenidos curriculares, pedagógicos, 

didácticos y recursos humanos, económicos y de infraestructura de la Educación Media con los de la 

educación superior, la formación profesional integral y la educación para el trabajo y el desarrollo 

humano, que permite la movilidad educativa, la permanencia en el sistema, la exploración 

vocacional y de competencias en los jóvenes, para la construcción de sus proyectos de vida y la 

inserción al mundo del trabajo. 

 

3. Objetivo de la articulación: Brindar formación técnica laboral de calidad a los y las estudiantes de los 

grados 10 y 11 de la Educación media en Colombia, en programas pertinentes con el desarrollo 

nacional, regional y local, así como con la orientación vocacional de los estudiantes que se forman.  

 

4. Se explica el proceso de la articulación: 
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5. Se expone el proceso que comprende la etapa lectiva 
 

 
 

6. Los documentos requeridos para realizar la matrícula de los aspirantes 
Se explica a los aprendices cuales son los documentos que se requieren para la matrícula en el 
momento que sean convocados. 
Además, se les explica mediante la presentación ingresando a la aplicación del Portal de Sena 
Sofía Plus como es el proceso de inscripción en la plataforma, se deja claridad que para realizar 
cualquier formación en el SENA es necesario estar registrado en Sofía Plus. 
NOTA: algunos aspirantes no se lograron inscribir en Sofía Plus porque no tenían la tarjeta de 
identidad. 
 

 
 

Se termina la exposición y se aclararan las dudas por parte de los aprendices y padres de familia que 
asistieron a la reunión.  
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Se adjuntan pantallazos de la sesión 

 

 
 

CONCLUSIONES 

La socialización del programa se realizó de manera exitosa, los aprendices estuvieron activos durante la 

presentación e hicieron bastantes preguntas, lo que indica que el programa y la formación con el SENA 

les llamo bastante la atención. 

Lo único que generó inconformidad por parte del instructor fue el no poder contar con sala de TICS para 
realizar las inscripciones en Sofía Pus de una vez, pero esto se dio por causa de la remodelación que 
están adelantando en la institución para mejorar sus servicios a la comunidad estudiantil. 
Queda a disposición del colegio para realizar esta labor. 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA             PRIVADO             SEMI PRIVADO            SENSIBLE   

   X 
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar documentos para la inscripción al 
programa tan pronto se indique las fechas 
fijadas por el SENA. 

Estudiantes, docente técnico e 
instructor SENA. 

Por definir 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, 

de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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